
Korte handleiding Voorzieningen.nl. 

 
De website Voorzieningen.nl is ingericht om de gebruiker te helpen bij het vinden van een specifieke 
Voorziening, bijv. ‘Schuldhulpverlening’. Voorzieningen zijn gekoppeld aan een organisaƟe die op haar beurt 
weer landelijk, regionaal en wordt aangeboden.  OrganisaƟes kunnen voorzieningen aanbieden die op meerdere 
locaƟes worden uitgevoerd. Daarom  is het raadzaam om eerst die gegevens in te voeren en pas later de 
voorzieningen toe te voegen. Voorzieningen worden dan automaƟsch gekoppeld, wat veel typewerk bespaart.  

Hoofdregel is: Houd het simpel en kort. Voorzieningen.nl is geen wervingsinstrument, maar een site waar 
mensen passende voorzieningen moeten kunnen vinden. Ze moeten niet verleid worden tot iets, maar 
moeten informaƟe krijgen zodat ze een gerichte keuze maken.  

De structuur is eenvoudig:  

Stap 1: Voer de Naam in van de OrganisaƟe,  plus alle adresgegevens  en evt. toelichƟngen;  

Stap 2: Voer de LocaƟes van deze OrganisaƟe in. Een organisaƟe kan meer (uitvoerings-) locaƟes hebben;  

Stap 3: Voer de Contactpersonen van deze OrganisaƟe in.  

Een organisaƟe kan meerdere relevante contactpersonen hebben voor dezelfde voorziening, of 
voor verschillende voorzieningen.  
Soms is er één centraal aanmeld- of contactadres;  

Stap 4: Voer alle Voorzieningen van deze organisaƟe in, welke gericht zijn op (potenƟële) cliënten, 
bezoekers of deelnemer.  

Geef  in de Naam van de Voorziening aan voor welke doelgroep die bestemd is; bijv. ‘Vacatures 
voor Vrijwilligers´. 

Zorg dat de naam van de voorziening helder en duidelijk is, eventueel meteen aangevuld met de 
doelgroep in de naam. Bijvoorbeeld: “GraƟs fiets” (lijkt voor iedereen), maar is wellicht “GraƟs 
fiets voor schooljeugd” (in het kader van armenzorg)  

Stap 5: Voorziening koppelen aan ”Werkveld en Aandachtgebied”  

Voorzieningen worden gekoppeld aan Werkvelden en Aandachtgebied, zoals die ook op de 
website staan. De Beheerder geeŌ u rechten voor het gebruik van bepaalde Werkvelden. Als u ook 
in beeld wilt komen bij andere werkvelden, vraag dat dan aan bij de beheerder van 
Voorzieningen.nl. 

Belangrijk: Kies het juiste werkveld, aandachtgebied, s en onderwerp waar deze voorziening op de 
website in beeld moet komen. Houd het specifiek en beperkt.  

Stap 6: Bij de Voorziening wordt aangegeven:   
- in welke Gemeente, regio of provincie die wordt aangeboden;  
- op welke LocaƟe die plaats vindt;  
- welke Contactpersoon daarbij hoort.   

 
# Lees de tekst in het invoerscherm voor aanvullende toelichƟng.  

 

Verantwoording  
Voorzieningen.nl is een voortzeƫng van de Digitale-Sociale-Kaart in samenwerking met het Financieel 
Paspoort. Alle gegevens worden in beide websites geplaatst.  


